ROZMOWA KWALIFIKACYJNA

Jezeli cv 1 list motywacyjny kandydata przeszlty pierwszy etap, pracodawca zaprasza
na rozmowe¢ kwalifikacyjng. Aby przebiegta ona zgodnie z oczekiwaniami i zakonczyta
sukcesem wazne jest doprecyzowanie pewnych elementéw. Dlatego tez przedstawiamy
sugestie odnos$nie przygotowan do rozmowy z przysztym pracodawca.

1. PRZYGOTUIJ SIE

-zapoznaj si¢ z informacjami na temat firmy, do ktorej aplikujesz

-przynies ze sobg dokumenty potwierdzajace Twoje wyksztalcenie, uprawnienia oraz
referencje

-na rozmowe miej przygotowane pytania np. dotyczace stanowiska, nie badz bierny
-badz przygotowany, aby poinformowac¢ o ewentualnym spdznieniu badz nieobecnosci

2. UBIOR

-ubierz si¢ wygodnie, tak, aby nic nie krgpowato Twoich ruchéw, ale pamigtaj ze obowigzuje
stroj formalny, najlepiej tzw. biznesowy

-Panie powinny unika¢ duzych dekoltow, krotkich spodniczek

-najlepszym rozwigzaniem bedzie ubior elegancki i jednoczesnie stonowany

3. PIERWSZE WRAZENIE

-wskazane jest, aby stawi¢ si¢ na rozmowg¢ kilka minut wczesniej; unikaj spdznien, poniewaz
jest on traktowany jako brak szacunku

-przedstaw si¢ z imienia i nazwiska

-usigdz dopiero wtedy, gdy rozmowca wskaze Ci miejsce

- wylacz telefon komorkowy

4. UNIKAJ BLEDOW

- nie podawaj jako pierwszy reki na przywitanie. To pracodawca jako gospodarz powinien to
uczynié. Jezeli tego nie zrobi, rozmowa rozpocznie si¢ bez przywitania

- nie okazuj swojemu rozmowcy niepokoju, czy tez znudzenia

-badz pewny siebie, ale nie przesadzaj, poniewaz nie zrobi to na pewno dobrego wrazenia
-nie zadawaj pytan o wynagrodzenie, to pracodawca pierwszy powinien poruszy¢ t¢ kwesti¢
-rozwijaj swoje odpowiedzi

-méw zawsze prawde

-nie krytykuj swojego poprzedniego pracodawcy



